S~

PODER JUDICIARIO
DO ESTADO DE SERGIPE

Oficio Circular n.© 472/2012-GP
Aracaju (SE), 10 de setembro de 2012.

Ref. Semana Nacional de Conciliagdo 2012.

Senhor(a) Juiz(a),

Este tribunal ja deu inicio aos preparativos a 72 edicdo da
Semana Nacional de Conciliagdo, evento promovido pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ], em parceria com outros tribunais brasileiros, por
meio do qual sdo designadas audiéncias diversas de conciliagdo, com o
objetivo de buscar o entendimento entre as partes e disseminar, no pais, a

~

cultura de resolugao de conflitos judiciais por meio de pacificacgo. b

composicao amigavel do litigio.

Neste sentido, solicito aos Senhores agistrados que

até o dia 17 de setembro de 2012. Mesmo aqueles que ndo tenham

a Fausto Cardoso, 112 — 7° andar — Centro — CEP 49010-903 — Aracaju — SE — Fong (79) 3226-3110 — Fax (79) 3214-5561
E-mail: dirpa@tjse.jus.br — Site: www.tjse.jus. br



interesse em instituir pautas especificas, poderdao participar com a
pauta ordinaria dos processos do Juizo.

Ressalto que a participacdo refletira na apuragdo da
gratificacao anual de desempenho de cada unidade jurisdicional, ja que o
movimento conciliatorio, com o sucesso que se espera, resultaréa em

resolugd@o de conflitos e, por conseguinte, na redugao do acervo processual.

Em caso de participagao, as Unidades Jurisdicionais deverao
se atentar ao Cronograma de Atividades (anexo I), onde constam os
seguintes prazos: a) prazo final para indicacao de nomes de
Conciliador/Coordenador: 24/09/2012; b) Envio de Processos ao Centro
Judicidrio de Solugdo de Conflito e Cidadania (FGB): 01/10/2012; c)
Envio da Pauta de Audiéncia: 15/10/2012.

Ao fim, informo que, no Anexo II constam orientagbes de
como proceder na organizacdo para o evento, estando a disposicdo para
eventuais esclarecimentos as equipes do Centro Judiciario de Solugdo
de Conflitos e Cidadania' e da Diretoria de Modernizacgdo Judiciaria’

encarregadas do apoio a organizacao da Semana Nacional de Conciliagao,

devendo, inclusive, atentar-se as orientacdes e prazos previstos no Anexo
deste oficio.

™,

Atencigsamente,

Desembargador Osoério de Aratujo Ramas Filho

ESIDENTE

Excelentissimos(as) Senhores(as)
JUiZES(AS) DE DIREITO E SUBSTITUTOS DO ESTADO DE SERGIPE

' Centro de Solugdo de Conflitos e Cidadania (Férum Gumersindo Bessa) - Horténcia: ramal: 3552,
? Diretoria de Modernizacao Judiciaria (Centro Administrativo) — Eliana, Luciana: ramais: 4145 ou 3377.
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ANEXO I

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

PRAZO
FINAL PARA =
DESCRICAO
COMQNICAC ATIVIDADE c
AO’
O Magistrado ou a quem for atribuida a comunicacao
por ele, devera encaminhar e-mail ao enderego
INFORMAR el e o
eietronico conciliar ]5€.1uUs.or, comunicando (o]
17/09/2012 | SOBRE A _
SARTICIPACA interesse em participar. No caso de negativa, o
magistrado devera informar os motivos que
impedem de utilizar a pauta extra de audiéncias.
Para as Unidades que irao participar, o Magistrado
ou quem suas vezes fizer encaminhara o nome do
INDICACAO Coordenador das atividades da Semana Nacional de
DE Conciliagdo 2012, indicando:
24/09/2012 EONCILIADOR a) Vara/Comarca participante;
COORDENADO b) Nome, matricula e e-mail do
R Coordenador;
C) Nome, matricula e e-mail do(s)
Conciliador(es).
ENVIO DOS o ; X i
PROCESSOS As Varas Civeis Residuais e de Familia da Comarca
AO CENTRO de Aracaju, situada no Férum Gumersindo Bessa,
JUDICIARIO AL o o
01/10/2012 =
01/10/2012 DE SOLUGAO colocarao a disposicdo da Central de Conciliacao os
DE CONFLITO processos que designarem para a audiéncia de
E CIDADANIA- o
FGB conciliacdo.
15/10/2012 ENVIO DA
PAUTA DE As pautas deverédo ser enviadas pelos Coordenadores
AUDIENCIA ao e-mail no formato da Tabela, que segue anexo.

? Toda a comunicagdo com a Comissdo Organizadora da Semana Nacional de Conciliagdo ocarrera através do enderego
eletrdnico conciliar@tise. jus br.
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Ressalte-se que para os Juizos que NAO irdo formar
pauta extra de audiéncia para a Semana Nacional de
Conciliagdo, podem dispor de pauta ordinaria de
audiéncias. Assim, no periodo da realizagdo destas
(07 a 14 de novembro), a Unidade Jurisdicional
devera encaminhar a estatistica das audiéncias para

o e-mail conciliar@tjse.jus.br.

07/11/2012 Encaminhar diariamente a planilha de estatistica.
08/11/2012 Como melhor forma de organizagao, recomendamos
09/11/2012 ENCAMINHAM |que salve o arquivo .doc em 07 arquivos,

12/11/2012 E:L%:OS correspondente aos 07 dias da Semana Nacional de

13/11/2012 ESTATISTICOS | Conciliagdo, cada um com data e a expressao
“Estatistica”.

14/11/2012 Ex.: 07-11-2012 - Estatistica.doc
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ANEXO II

ORIENTACOES

ATIVIDADE DESCRICAO

Todas as unidades jurisdicionais, em quaisquer procedimentos

PARTICIPACAO jurisdicionais passiveis de conciliagao, incluindo os procedimentos
dos juizados criminais, exceto varas de faléncia, de fazenda publica

e Varas Criminais.

Os conciliadores devem ser escolhidos entre os servidores do Poder

Judiciario, preferencialmente assessores dos magistrados;

O Coordenador, elo de ligacdo entre a Unidade e a Comissao
Organizadora, sera indicado para concatenar os dados das
audiéncias dos conciliadores e do Magistrado e encaminhar a
Comissao, além de servir de apoio aos Conciliadores na realizagdo de

audiéncias. Compete ao Coordenador:

Organizar as pautas de audiéncias;

CONCILIADORES E
COORDENADORES Colher os dados estatisticos do resultado didrio das audiéncias;

Servir de Conciliador de Apoio, caso haja “estrangulamento” da

pauta do conciliador.

Realizar pregoes, orientar as partes no direcionamento da sala,

L}

sinalizar o ambiente, etc.

Atencao! Nao havera Coordenador nas Unidades que tenham
indicado apenas 01 Conciliador, devendo este acumular as fungaes.
No caso de participacdo do Juizo apenas com a pauta ordinaria,
preferencialmente o técnico da audiéncia é quem sera o Coordenador
a ser nomeado.

MARCAGAO DAS
AUDIENCIAS a)As audiéncias devem ser marcadas com intervalos de 30 em 30

minutos, totalizando 12 audiéncias diarias, iniciando-se a pauta
matutina as 07:00, sendo a ultima audiéncia a ser aprazada as 12:30.
Nas comarcas do interior, a sugestdo & de inicio as 08:00 e término
as 13:30.
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Atencdo! O Mutirdo de Conciliagdo devera ser realizado dentro do
expediente forense.

b)E possivel a antecipagdo de audiéncias conciliatérias que se
encontram marcadas para data posterior a semana da conciliagao.

c)Na marcacdo das audiéncias, deve ser preenchida a pauta de cada
um_dos conciliadores por vez, como forma de melhor organizar os
trabalhos, dessa forma, s6 se deve passar para o preenchimento da
pauta do conciliador seguinte quando a pauta do anterior estiver

completa.

Atencao! Caso as regras de marcacao das audiéncias nao sejam
cumpridas podera ocorrer a perda do beneficio das folgas.

E conveniente que cada uma das salas de conciliacdo seja numerada.

A pauta devera ser afixada no mural do Juizo e serd a base de

SALAS DE . - : = :

AUDIENCIA informacao, através da qual todos terdo conhecimento da sala de
conciliagdo em que se dard o ato aprazado, dai a extrema
importancia da organizagdo quando da marcacdo da audiéncia.

O regime de folgas sera o adotado para quem trabalhar na Semana

VANTAGEM AO Nacional de Conciliagdo, desde que seja criada pauta extra de

CONCILIADOR E Audiéncia de Conciliacdo, cabendo a Presidéncia a concessao das

COORDENADOR '

folgas, respeitando os seguintes critérios:

a. Terdo direito apenas conciliadores e coordenadores;

b. A proporcao sera de 03 folgas se trabalhados todos os
dias da semana de conciliagdo; 02 folgas se trabalhados 04
dias; e 01 folga, se trabalhados 02 dias;

c. Devera ser respeitado o quantitativo de audiéncias por
dia, definido no tépico anterior;

d. Os servidores que terdo direito a folga serdo aqueles
indicados pelo Magistrado na data aprazada no cronograma

acima, cujos nomes deverao constar nas estatisticas

encaminhadas pela Vara, levando-se também em
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consideracao a pauta extra de audiéncia de conciliacao;
e. Nos Juizados Especiais Civeis e Criminais da Comarca de
Aracaju e Interior, o conciliador titular, mesmo ocupando a
funcdo de coordenador, ndo terad direito ao beneficio a que
trata este oficio;
f. Se o Juizo criar apenas uma pauta extra de audiéncia,
por dia, o coordenador nao tera direto aos beneficios a que
trata este oficio (relativo ao dia trabalhado), a menos que ele
acumule a funca@o de conciliador;
g. A andlise das folgas sera feita pela Comissdo
Organizadora uma semana apés a Semana Nacional de
Conciliagdo, com base nas pautas de audiéncias e estatisticas
encaminhadas pela Vara, sendo as mesmas encaminhadas,
em momento oportuno, a Diretoria de Pessoas para as
anotagoes nos prontuarios.
h. Apoés as anotagdes nos prontuarios o gozo das folgas deve
ser ajustado com a chefia imediata;
Atencao! Caso as regras de marcacao das audiéncias ndo sejam
cumpridas podera ocorrer a perda do beneficio das folgas. Ou seja,

devera ser respeitado o quantitativo de audiéncias por dia.

Se nos processos em que for marcada a conciliagdo houver

MINISTERIO _

PUBLICO e necessidade da presenca de Promotor de Justica ou Defensor

DEFENSORIA Publico, estes agentes devem ser intimados na forma da lei.

PUBLICA
Nas Varas Civeis® e de Familia da Comarca de Aracaju, as audiéncias
da Semana Nacional de Conciliagdo poderdo ser realizadas pela

CENTRAL D§ - =

CONCILIACAO Central de Conciliagao, para onde deverao ser encaminhados os
processos impreterivelmente na data assinalada no cronograma
acima.

ESTATISTICA

Em momento oportuno estara a disposicao uma tabela para
preenchimento de alguns dados estatisticos atinente ao evento
conciliatério. E fundamental o encaminhamento diario do
documento, pois é a forma de apurarmos os reais ganhos e para que

possamos estabelecer politicas apropriadas para eventuais

* Exceto Varas de Faléncia e de Fazenda Publica.
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aperfeigopamentos e melhorias na prestagao jurisdicional.

Além dos Conciliadores e Coordenadores, os Supervisores de Forum

estardo engajados para dar o apoio necessario.

APOIADORES
Também estard a disposicdo as equipes do Centro de Solugdo de
Conflitos e Cidadania® e da Diretoria de Modernizacao
Judiciaria®.
Ay
SEMANA NACIONAL DE CONCILIACAO
PAUTA DE AUDIENCIA
(Modelo Capital)
COMARCA/VARA:
Total de Audiéncias:
CONCILIADOR
NOME: SALA N°:
PAUTA DO DIA:
Hora Processo n® Classe: Autor:
07:00 Réu:
Hora Autor:
07:30 Réu:
Hora Autor:

* Centro de Solugdo de Conflitos e Cidadania: Horténcia, ramais 3552,
° Diretoria de Modernizagao Judiciéria: Eliana, Luciana, ramais; 4145 ou 3377.
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08:00 Réu:
Hora Autor:
08:30 Réu;
Hora Autor:
09:00 Reéu:
Hora Autor:
09:30 Reu:
Hora Autor;
10:00 Reu:
Hora Autor:
10:30 Réu:
Hora Autor:
11:00 Réu:
Hora Autor:
11:30

Réu:
Hora Autor;
12:00

Réu:
Hora Autor:
12:30 Réu:

SEMANA NACIONAL DE CONCILIACAO

PAUTA DE AUDIENCIA

(Modelo Interior)

COMARCA/VARA:
Total de Audiéncias:
CONCILIADOR
NOME: SALA N°:
PAUTA DO DIA:
Haora Processo n® Classe: Autor:
08:00 Réu:
Hora Autor:
08:30 Réu:
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Hora Autor:
09:00 Réu:
Hora Autor:
09:30 Réu:
Hora Autor:
10:00 Réu:
Hora Autor:
10:30 Réu:
Hora Autor:
11:00 Réu:
Hora Autor:
11:30 Réu:
Hora Autor:
12:00 Réu:
Hora Autor:
12:30 Réu:
Hora Autor:
13:00

Réu:
Hora Autor:
13:30

Réu:

a Fausto Cardoso, 112 — 7° andar — Centro — CEP 49010-903 — Aracaju — SE — Fone (79) 3226-3110 — Fax (79) 3214-5561
E-mail: dirpa@tjse.jus.br — Site: www.tjse.jus.br



