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COMO CRIAR UM DOCUMENTO EM PDF

Primeiramente o usuario deve verificar se ja existe o programa PDFCreator instalado
em sua maquina. Siga os seguintes passos para verificar.

1- Iniciar - Painel de Controle - Dispositivos e Impressoras - Nome da
Impressora: PDFCreator

Ou

2- Em seu teclado clique nas seguintes teclas : Ctrl + P, abrira a tela de impressao
como a imagem abaixo bastando apenas verificar se em Nome da Impressora
o PDFCreator

v
Imprimir m
Impressora
Mome: pg; Lexmark X646e (M3) ¥ Propriedades
o " '
F , Localizar impressera...
Tipa: ':-.é Fak
Onde: || Imiprimir em arguiva
Comentério: % Lexmark X&46e (M) [} Erente e verso manual

Intervalo de pg :
@ Todas ‘ﬁ’ Microsoft XPS Document Writer
() PAgina atu ;
© Pagnas: “ﬁ; PDF Complete b
Separe col = o

edbd >
1, 3, 5-12 ou plsl, pis2, p1s3—p8s3

Imprimir: | Documento |z| Zoom

Imprimir: | Todas as paginas do intervalo |E| Paginas por folha: 1pagina E
Ajustar 3o tamanho do papel: |Sem dmensionamento E

=

Identificacdo da Impressora (PDFCre ator)
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Caso nado exista o programa instalado, favor entrar em contato com o0s
Nucleos de informatica do Forum Gumersindo Bessa e dos Foruns Integrados |, I,
Il e IV os servidores lotados nestes prédios, os demais devem ligar para os
ramais: 3123, 3898, 3351 e 3493, para que seja providenciada a instalagdo do
programa.

Depois de instalado, basta seguir 0s proximos passos.
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DOCUMENTO VIA INTERNET

1- Devera deixar na tela o documento que deseja converter em PDF

Ex. CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA para ser gerado no formato PDF.

[[3ksoutoiani]

¢ Favoritos

B |-

9= @] Tribunal de Justica de Ser... | Galeria do Web Slice v

| g v Paginav Seguranca v Feramentas > (@~ g {7t @&

MINISTERIO DA FAZENDA
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
Secretaria da Receita Federal do Brasil

CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA
DE DEBITOS RELATIVOS AQS TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome:
CPF:

Ressalvado o direito de a Fazenda Macional cobrar e inscrever quaisquer dividas de responsabilidade do
sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é cerificado que ndo constam
pendéncias em seu nome, relativas a tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e a inscricdes em Divida Ativa da Unido junto & Procuradoria-Geral da Fazenda Macional
(PGFN).

Esta certiddo refere-se exclusivamente a situacdo do sujeite passivo ne ambito da RFB & da PGFN,
néio as arias e as des devidas, por lei, a terceiros,
inclusive as inscritas em Divida Ativa do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), objeto de certiddo
especifica

A aceitacdo desta certiddo estd condicionada & verificacdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http Huww receita fazenda gov br> ou <http Hunw pgfn fazenda gov br>

Certiddo emitida com base na Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 3. de 02/05/2007.
Emitida as 14:55:19 do dia 21/08/2012 <hora e data de Brasilia=>

Vilida até 17/02/2013.

Cddigo de controle da certiddo- 2EF1.6F45.0F6E.DCAG

Certiddo emitida gratuitamente

Atencio: qualquer rasura ou emenda invalidara este documento

m

Documento para converter

2- Clique em Imprimir. Abrira a seguinte janela para

Impressora

selecionar o tipo de
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Selecionar Impressors

1 % Adicionar Impressora
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Status Frenta [ imprimir em arquivo Freferéncias

Local

Comentério:  eDoc Printer Localizar mpressora

Itervalo de Paginas

TIVA DA UNIAO

© Tudo Nimero de cépias: 1 B

Selecio Pagina Atual
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ito da RFB e da PGFN,

3 vide s e 3 or lei, a terceiros,
inclusive as inscritas em Divida Ativa do Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), objeto de certiddo
especifica.

A aceitacio desta certiddo esta a verificagdo de sua na Intemet, nos
enderecos <httpr/iwww.receita fazenda.gov.br> ou <http:/fwww. pgfn fazenda.gov.br=_

Certiddo emitida com base na Portaria Conjunta PGFM/RFB n2 3. de 02/05/2007.
Emitida as 14:65:19 do dia 21/08/2012 <hora & data de Brasflia>

Vilida até 17/02/2013.

Codigo de controle da certiddo: 2EF1.6F45.0F6E.DCA6

Certidao emitida gratuitamente.

3- Selecione a Impressora PDF CREATOR e clique em IMPRIMIR.

Aparecera a seguinte janela:

) PDFCreator 1.43 = | B |

Titulo do Documento;
|hllp v receita fazenda gov. br/Legislacao/Portarias/ 2005/ Por |

Diata de Criag8o:
[20120821142303 | [ tgma ]

Diata de Modificago:
|201 20821142303 | [ Agoa ]

Autor
E= |

Agsunto
Palavias-Chave:

Perfil
[Pa\:lrﬁu - I

Apds salvar abrir arquivo de saida
Edite arquivos PDF com o PDFArchitect

.
Aguardar - - .
l Lancelar l e Opgdes l l E-mail I '

Confirmacao da geracgdo do arqui vo

4- Clique em SALVAR e depois confirme o local (pasta) no seu computador onde
sera salvo o documento desejado no formato .PDF.
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Os documentos deverdo ser nomeados de acordo com o tipo de documento,
conforme a tabela abaixo, da seguinte forma : Matricula do servidor -Codigo do

documento.pdf

Ex. 1994-00.pdf

Nome do Documento Cadigo do
Documento

Certidao Negativa Federal 000
Certidao Negativa Eleitoral 100
Certiddo de Processos Civeis 200
Certid&o de Processos Criminais 201
Certidao Negativas de Déb. Trabalhistas 300
Certidao da Justica Militar da Uniéo 400
Certidao Negativa do TCU 500
Certidao Negativa do TCE 600
Certidao Negativa do CNJ 700
Certiddo Negativa do conselho ou 6rgao profissional competente 800
(quando o cargo exigir a profissao)

Declaragdo de Vinculo 900
Declaragdo de Cumprimento da Resolugdo 156/2012 CNJ 990

Agora, basta aguardar a abertura do documento jA em PDF automaticamente.




