PREFERENCIAS - COMPORTAMENTO DOS CONTATOS E AGENDA

a fun¢do Fora do escritorio envia uma Resposta Automatica para os
contatos que enviarem mensagens durante o periodo de auséncia, definido pelo usuario da conta.

Na aba Preferéncias, A opgao Contatos define se os contatos devem ou nao ser salvos a partir
de um e-mail enviado. Define padrdes de busca de func¢des de autocompletar enderecos que ja foram
digitados posteriormente.

E-mail Contatos  Agenda Tarefas Preferéncias
Salvar | Cancelar Desfazer alteragbes

v Preferéncias

i Geral

% Contas Configuracoes: Adicionar novos contatos a "Contates que receberam e-mail”

= E-mail Inicialmente buscar na Lista de Enderegos Globais ae usar o recelhedor de contatos
R Filtros

b Assinaturas Completar automaticamente: Incluir enderecos na lista de enderecos globais

& Fora do escritdrio — . .
- Incluir enderegos nos contatos compartilhados
& Enderecos confidveis

Selecionar a fungdo completar automaticamente quando uma virgula for digitada
& Contatos |

Figura 01 — Preferéncias dos Contatos

As Figuras 02, 03 e 04 determinam o comportamento da agenda de
compromissos, nas preferéncias estdo contidas informacdes sobre duracao de
compromisso, permissdes para outros usudrios visualizarem a disponibilidade de minha
agenda, entre outras preferéncias.

v Preferéncias

i Geral

{4 Contas Visualizacio padrio: |Vi5ua\izaqéo por semana Util -
= E-mail Iniciar a semana em: | Domingo v|

R Filtros Visibilidade padrao do compromisso: | Piblico ~ ‘

l# Assinaturas Sempre exibir a mini agenda

@ Fora do escritério o
L |_| Exibir semana
Enderegos confidveis

Contatos Adicionar automaticamente os compromissos recebidos na agenda

Agenda Mostrar reunifes recusadas

Notificagdes Resposta do convite: Apagar o convite ao responder

[}
&
=
& Compartilhamento
%)
5

Importar / Exportar

. Encaminhar meus convites para:
(2] Atalhos Encaminhar convites:
B zZimlet

Exibir lembretes: | 5 minutos antes «
Exibir lembretes para reunibes finalizadas
Reproduzir um som (requer o plugin QuickTime ou Windows Media)
Piscar o titulo do navegador

«__ ! - a:_]ustu._de 20__16 _ ' __» ["] Exibir uma notificagdo popup

1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13 Duracdo padriao do compromisso: | 60 « | minutos
14 15 16 17 18 19 20

Figura 02 — Preferéncias do Comportamento da Agenda
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PREFERENCIAS - COMPORTAMENTO DOS CONTATOS E AGENDA

Semana e horas de trabalho

Semana de trabalho: D Dom Seg 'lér Qua Qui Sex D Sab

Horas de trabalho: ° Normal ‘B:M |j para |17:00 |j O Personalizado

Os hordries seguem suas preferéncias de fuso horério. Seu fuse hordrie preferencial & GMT -03:00 Argentina

Criacao de compromissos

Didlogo do QuickAdd : Usar a caixa de didlogo QuickAdd ao criar noves compromissos

Fusos horarios: [ Exibir o fuso horério das horas de inicio e de término ao criar um compromisso

Permissoes
Observagéo: Os usudrios fornecidos abaixo devem estar nesse sistema de e-mail (tjse.jus.br). Vocé deve utilizar o enderego de e-mail leto ou o nome de usudario.
Livre / Ocupado: © Permitir que todos os usudrios vejam minhas informagdes livrefocupado

() Permitir que somente os usudrios de dominios internos vejam minhas informagbes livrejocupade
() Permitir que somente usuarios do meu dominio vejam minhas informagdes livre/ocupado
(") Nao permitir que os usudrios vejam minhas informagées livre/ocupado

() Permitir que apenas os usuérios internos a sequir vejam minhas informagédes livre/ocupado:

Figura 03 — Permissdes e Aplicativos para Agenda

Permissoes

‘Observagao: Os usuarios fornecidos abaixo devem estar nesse sistema de e-mail (tjse.jus.br). Vocé deve utilizar o co de e-mail ou o nome de usudrio.

Livre / Ocupado: © Permitir que todos os usuarios vejam minhas informagées livre/ocupado
() Permitir que somente os usudrios de dominios internos vejam minhas informagdes livre/ocupado
O Permitir que somente usudrios do meu dominic vejam minhas informagdes livrefocupado
() N3o permitir que os usuarios vejam minhas informagées livre/ocupado
O Permitir que apenas os usuarios internos a seguir vejam minhas informagdes livrefocupado:

ar os enderecos de e-mail separados por virgula ou ponto e virgula

Convites: © Permitir que tedos os usuarios me convidem para reuniges

() Permitir que somente usudrios internos me convidem para reunides
o N3o permitir que ninguém me convide para reunides

() Permitir que apenas os usudrios internos a seguir me convidem para reunides:

() Enviar respostas automdticas para usudrios que estdo impedidos de me convidar

Apple iC

Observacgao: o Apple iCal pode ser configurado para acessar suas Agendas usando o protocolo CalDAV. Quando essa preferéncia estd ilit as agendas
da conta do iCal para que vocé possa delegar Acesso a suas agendas para outros usuarios.

sdo exibidas na guia Delegagao

O Ativar delegagdo para cliente Apple iCal CalDAV

Figura 04 — Permissoes e Aplicativos para Agenda
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