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Figura 01 – Adicionando Filtro de Mensagens 

 

 Nas preferências de filtros poderão ser criados e editados os filtros a serem aplicados nas 
pastas escolhidas.



 

 

 

 
 

Nesse exemplo é criado um 
filtro para redirecionar e-mails cujo 
campo “Assunto”, contém os termos 
“Processo X” e será redirecionada para 
uma nova pasta chamada “Processos X”

 

Figura 02 – Selecionando a(s) pasta(s) onde o filtro 
será aplicado



 

 

 

Figura 03 – Selecionando a(s) pasta(s) onde o filtro será aplicado



 

 

 

Nesse exemplo é aplicado o filtro recém criado na pasta de entrada de e-mails, com o 
objetivo mover todos os e-mails cujo campo “Assunto” contém os termos “Processo X” e
para a nova pasta chamada “Processos X”.

Todos o novos e-mails que chegarem na caixa de entrada já serão afetados pelo filtro
criado e não haverá necessidade de executar esse mesmo filtro novamente.

Figura 04 – Selecionando a(s) pasta(s) onde o filtro será aplicado
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