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¥ Tribunal de Justica
& do Estado de Sergipe

PREFERENCIAS

Suas preferéncias sdo configuradas quando sua conta ¢ criada. Estas op¢des definem
como sua caixa de e-mails, lista de enderecos e agenda funcionardo. Vocé pode alterar
estas configuracdes na aba Preferéncias.

E-mail Contatos
‘ Salvar H Cancelar |

v Preferéncias

% Contas

Ed E-mail

R Filtros

[ Assinaturas

& Fora do escritério

¥ Enderegos confidveis

Agenda Tarefas Preferéncias

& Contatos

B Agenda

& Compartilhamento

() Notificacbes

% Importar / Exportar

|2] Atalhos

Zimlet

“ o agosto de 2016 roow
5 T Q Q 5 5

31 1 2 3 4 5 [

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23] 24 25 [ 26 ] 27

28 29 30 31 1

c = - a

2

A

‘ Desfazer alteragdes |

Cliente padrio: © vancado (Ajax)

() Padrdo (HTML)

Aparéncia

o
Fonte:
Exibir tamanho da fonte:
Imprimir tamanho da fonte:

Fuso horario e idioma

Fuso horadrio: | GMT -03:00 Argentina «

Idioma: [Purtugués (Brasil) - portugués (Brasil) v]

Escrever diregdo: | Esquerda para direita » O Mostrar botdes de direcdo na barra de ferramentas de composicao

Pastas da busca: [ |Incluira pasta Spam nas buscas
l'j Incluir a pasta Lixeira nas buscas

C] Incluir itens compartilhados nas buscas

Figura 01 — Aba Preferéncias

De acordo com a Figura 01 pode-se editar detalhes de aparéncia, fuso horario e idioma.

NOTA: A troca de senha deve ser feita junto ao administrador, contate-o.
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As preferéncias de e-mail definirdo o tempo para checar novas
mensagens, como elas serdo exibidas e, caso seja necessario, a pasta a ser mantida copias.
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salvar || Cancelar Desfazer alteragdes
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‘ _J E-mail Exibir email: @ como HTML (quando possivel)
¥ Filtres ) Como texto

[ Assinaturas

(5 FmEaczrD visualizacao da mensagem: (% Exibir trechos das mensagens na lista de e-mails

@ Enderecos confidveis .
(7] Clicar duas vezes abre a mensagem em uma nova janela

& Contatos

= Agenda Imagens: [ Exibir imagens externas automaticamente em HTML no e-mail
& Compartihamento Painel de leitura: @ Marcar mensagens do painel de leitura como lidas imediatamente
(3 Notificagbes ") Marcar mensagens do painel de leitura como lidas apés segundos

4 Importar / Exportar -~ ma
SRnpotaiExy N&o marcar mensagens no painel de leitura como lidas

(4] Atalhos
B zimle: Selecio de mensagens: @) selecionar mensagem abaixc da mensagem excluida ou movida

") Selecionar mensagem acima da mensagem excluida ou movida

) selecionar a proxima mensagem com base nas selecées anteriores (para cima ou para baixo)

Cor da mensagem: [ ] Definir cor de mensagens e conversas de acordo com a cor da marca
Busca padréo de e-mail: |iniinbox
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Figura 02 — Configurando Exibicio de Mensagens

Nessa opc¢ao € possivel definir agdes quando um e-mail € recebido na caixa de
entrada e caso o usudrio queira pode-se fazer o encaminhamento de mensagens para
uma conta externa.

A comprovacao de leitura no recebimento de e-mail faz com que o remetente
receba uma confirmacao de leitura, caso o usudrio opte por envia-la.

Quando houver mensagens vindas do proprio usudrio por padrdo, o e-mail ¢
colocado na pasta de Entrada e se houver e-mails duplicados de qualquer rementente, a
acao ¢ exclui-la automaticamente ao receber.
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e () como texto

NP Fittros -

Lk Assinaturas « a Sihrir rascunhos das mensagens a0 escrevé-las

& Fora do escritério

@ Endereces confisueis ResponderfEncaminhar usande o formata da mensagem original

& Contatos [7) Sempre escrever e-mail em uma nova jancla
B Agenda
Compartiamenta (8 sahvar uma cipia i pasta Enviadas
&
{4 Netificagies (") Sempre soiictar comprovagso de leitura
% Importar ] Exportar
&) Aebs () Oorigatéric verificar a crtografia antes de enviar uma mensagem.
B Zmiet [0 ser atslho de teciado Ctrl+Enter pars enviar mensagem

[} Pressionar a tecia Tab insere uma tabulag3o no editor (em vez de mover o foco)

E-mail de resposta: | Incuir  mensagem onginal = || Use o prefixo ([ Incluir cabecalhos
Encaminhamento de e-mail: | Incuir 3 mensagem onginal | (| Use o prefixo [ Incluir cabecaihos

Prefixo: Prefixar mensagens incluidas com

o- O

Opcoes adicionais para escrever mensagens podem ser configuradas na Pagina de contas

Bloquear mensagens de: Permitir mensagens de:
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Figura 03 — Informacdes de escrita e spam.

A Figura 03, demonstra configuragdes sobre escrita e envio, nessas opgdes €
possivel que o destinatario, no caso o usudrio da conta receba comprovagdes de leitura
marcando a opcao abaixo:

[ Sempre solicitar comprovacdo de leitura

Acesso de outros clientes de e-mail

Quando mensagens sio acessadas via POP

de © Fazer download de todos os e-mails, incluindo os antigos

-’:\ Fazer download somente dos novos e-mails a partir de agora

de spam i (] Incluir mensagens da pasta de spam

© Remover totalmente as mensagens excluidas recebidas. Esse & o comportamento Padrio para POP3.
(7) Mover mensagens excluidas recebidas para a lixeira e marcé-las como lidas.
(") Marcar todas as mensagens recebidas como lidas e manter as mensagens excluidas na caixa de entrada.

(7) Manter mensagens excluidas recebidas na caixa de entrada.

Figura 04 — Informacdes caso o usudrio adicione uma conta externa

Como foi dito anteriormente o Zimbra ¢ compativel com outras ferramentas de
email, como Outlook, logo essas informag¢des determinam o comportamento do zimbra
quanto a esses clientes externos.
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