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Figura 01 – Aba Preferências 

 

Suas preferências são configuradas quando sua conta é criada. Estas opções definem 
como sua caixa de e-mails, lista de endereços e agenda funcionarão. Você pode alterar 
estas configurações na aba Preferências. 

 
De acordo com a Figura 01 pode-se editar detalhes de aparência, fuso horário e idioma.

NOTA: A troca de senha deve ser feita junto ao administrador, contate-o. 



 

 
 
 

Figura 02 – Configurando Exibição de Mensagens 

 
 

As preferências de e-mail definirão o tempo para checar novas 
mensagens, como elas serão exibidas e, caso seja necessário, a pasta a ser mantida cópias. 

 
 

Nessa opção é possível definir ações quando um e-mail é recebido na caixa de 
entrada e caso o usuário queira pode-se fazer o encaminhamento de mensagens para 
uma conta externa. 

 
A comprovação de leitura no recebimento de e-mail faz com que o remetente 

receba uma confirmação de leitura, caso o usuário opte por envia-lá. 
 
Quando houver mensagens vindas do próprio usuário por padrão, o e-mail é 

colocado na pasta de Entrada e se houver e-mails duplicados de qualquer rementente, a 
ação é excluí-la automaticamente ao receber. 

 



 

 A Figura 03, demonstra configurações sobre escrita e envio, nessas opções é 
possível que o destinatário, no caso o usuário da conta receba comprovações de leitura 
marcando a opção abaixo: 

 

Figura 03 – Informações de escrita e spam.

Figura 04 – Informações caso o usuário adicione uma conta externa

Como foi dito anteriormente o Zimbra é compatível com outras ferramentas de 
email, como Outlook, logo essas informações determinam o comportamento do zimbra 
quanto a esses clientes externos. 
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